PROCEDURY
ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

Podstawa prawna egzaminow potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie:

e  Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw

®  Rozporzagdzenie MEN z dnia 23 grudnia 2011 r, w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego

®  Rozporzgdzenie MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie egzamindw eksternistycznych

®  Rozporzgdzenie MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
®  Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach

®  Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach publicznych

Ogodlne informacje o egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie
1. Osoby uprawnione do przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany dla:
e ucznidw zasadniczych szkét zawodowych i technikoéw, ucznidéw (stuchaczy) szkét policealnych
e absolwentéw zasadniczych szkdt zawodowych, technikéw i szkot policealnych, w tym réwniez osoéb
posiadajgcych sSwiadectwa szkolne uzyskane za granicg, uznane za réwnorzedne ze $wiadectwami
ukonczenia odpowiednich polskich szkét ponadgimnazjalnych lub szkét ponadpodstawowych
e 0s06b, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Egzamin zawodowy jest takze przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny dla osdéb, ktére ukonczyty osmioletnig
szkote podstawowsg lub gimnazjum oraz co najmniej dwa lata ksztatcity sie lub pracowaly w zawodzie, w ktérym
wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa zawodowego.

2. Struktura egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sie:
e 2z czesci pisemnej przeprowadzanej w formie testu pisemnego
ez czedci praktycznej przeprowadzanej w formie testu praktycznego
3. Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Egzaminu zawodowy bedzie przeprowadzany w terminie ogtoszonym przez dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjnej na stronie internetowej komisji okregowej nie pdzniej niz na 5 miesiecy przed ustalong z dyrektorem
Komisji Centralnej datg rozpoczecia egzaminu.

4. Zgtoszenia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

4.1. Zgtaszanie szkoét/placéwek/kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

Dyrektor szkoty, placowki ksztatcenia ustawicznego lub placowki ksztatcenia praktycznego, w ktérej po raz pierwszy
ma by¢ przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, oraz pracodawca, u ktérego ma by¢ po raz
pierwszy przeprowadzany egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie majg obowigzek do dnia 1 wrzesnia roku
szkolnego, w ktérym ma byé przeprowadzany egzamin zawodowy, zgtosi¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej



odpowiednio szkote/placéwke albo miejsce, w ktérym ma by¢ przeprowadzany egzamin wraz z wnioskiem o
udzielenie upowaznienia do organizacji czesci praktycznej egzaminu i wnioskiem o upowaznienie do organizacji
czesci pisemnej (tylko wtedy jezeli szkota/placowka planuje przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu).
Podmioty prowadzgce kwalifikacyjne kursy zawodowe majg obowigzek poinformowa¢ okregowg komisje
egzaminacyjng o rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty
rozpoczecia tego ksztatcenia.

4.2. Zgtaszanie os6b zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu

Osoby zamierzajgcy przystgpi¢ do egzaminu zawodowego sktadajg pisemng deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego nie pdzniej niz na 4 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu ogtoszong przez dyrektora OKE, z tym
ze:
e uczeh/stuchacz sktada deklaracje dyrektorowi szkoty/placéwki
e absolwent sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej z oryginatem swiadectwa ukonczenia szkoty
prowadzacej ksztatcenie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje z zakresu ktérej zamierza
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego
e 0soba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs, ktérego termin zakohczenia
okreslono nie pdzniej niz na miesigc przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg rozpoczecia egzaminu
zawodowego), skfada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej z oryginatem zaswiadczenia o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego (lub oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dostarcza do komis;ji
okregowej niezwtocznie po ukonczeniu kursu)
e 0soba posiadajgca swiadectwo szkolne uzyskane za granicg sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej
z oryginatem zaswiadczenia wydanego na podstawie przepiséw w sprawie nostryfikacji $wiadectw szkolnych i
Swiadectw maturalnych uzyskanych za granicg oraz oryginatem lub duplikatem swiadectwa uzyskanego za
granica.
Osoba zamierzajgca przystgpi¢ do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie sktada,
zgodnie z § 10.ust.1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie egzaminéw
eksternistycznych (Dz.U. z dnia 17 lutego 2012 r. Poz. 188), wniosek do komisji okregowej o dopuszczenie do tego
egzaminu.

5. Warunki zdania egzaminu i dokumenty otrzymywane przez osobe, ktéra zdata egzamin

Zdajacy zda egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie, jezeli uzyska:

ez czesci pisemnej — co najmniej 50% punktow mozliwych do uzyskania
oraz

e z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.
Wynik egzaminu zawodowego ustali i ogtosi komisja okregowa. Wynik ustalony przez komisje okregowg bedzie
ostateczny.
Zdajacy, ktéry zda egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie otrzyma swiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie wydane przez komisje okregowg. Zdajgcy, ktory zda egzaminy z zakresu wszystkich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiada poziom wyksztatcenia ogélnego wymagany dla danego
zawodu, otrzyma dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie wydawany przez komisje okregowa.

Zdajacy, ktéry zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie otrzymuje $wiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie wydane przez komisje okregows.
Osoba, ktéra posiada Swiadectwa potwierdzajgce wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w danym zawodzie oraz
Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej lub zaswiadczenie
0 zdaniu egzaminéw eksternistycznych z zakresu wymagan dla zasadniczej szkoty zawodowej wymagane dla danego
zawodu moze otrzymacé dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe wydawany przez komisje okregows.
Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie technika, w ktérym wyodrebniono
co najmniej jedng kwalifikacje wspdlng z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, moze
otrzymac réowniez:

e o0soba, ktora posiada:

— dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty

zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe, ktérego zakres



odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie technika,
wspoélnym z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, oraz
— $wiadectwo lub $wiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje wyodrebnione wytgcznie w zawodzie nauczanym na
poziomie technika, oraz
— Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej, dajgcych
wyksztatcenie Srednie;
e o0soba, ktéra:
— ukonczyta doksztalcanie teoretyczne miodocianych w zasadniczej szkole zawodowej oraz posiada
Swiadectwo czeladnicze w zawodzie nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, wydane po
zdaniu egzaminu czeladniczego, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w
zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnym z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej
szkoty zawodowej, przeprowadzanego zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14
wrzesnia 2012 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu
sprawdzajgcego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dz. U. poz. 1117),
oraz
— posiada Swiadectwo lub Swiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje wyodrebnione wytgcznie w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, oraz
— posiada $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowe;j,
dajgcych wyksztatcenie srednie.
Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe wydaje sie na wniosek osoby spetniajacej wyzej wymienione warunki
ztozony do dyrektora komisji okregowej, ktéry wydat Swiadectwo potwierdzajgce ostatnig kwalifikacje wyodrebniong w
danym zawodzie. Do wniosku dotgcza sie dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw do wydania dyplomu.
Absolwentom szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktorzy w danym roku szkolnym otrzymali Swiadectwo
ukonczenia tej szkoty oraz Swiadectwo potwierdzajgce ostatnig kwalifikacje wyodrebniong w zawodzie, w ktérym
ksztatci ta szkofa, dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe wydaje sie na podstawie, przekazanego przez
dyrektora tej szkoty do komisji okregowej, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych, wykazu absolwentow w danym roku szkolnym.

5.1 Ponowne przystapienie do egzaminu

Osoby, ktére nie zdaty obydwu lub jednej czesci egzaminu, nie przystapity do egzaminu w wyznaczonym terminie lub
go przerwaly lub ktérym uniewazniono egzamin, moga ponownie przystgpi¢ do egzaminu lub niezdanej/uniewaznionej
czesci, z tym ze:

e uczniowie (stuchacze) przystepujg do egzaminu w kolejnych terminach w trakcie nauki oraz dwukrotnie po
zakonczeniu nauki na zasadach okreslonych dla absolwentéw; przystgpienie po raz trzeci lub kolejny po
zakonczeniu nauki odbywa sie na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,

e absolwenci lub osoby, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy lub osoby, ktére mogty przystgpi¢ do
egzaminu na podstawie $wiadectw szkolnych uzyskanych za granica, ktére nie przystapity do egzaminu
zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu, w terminie wyznaczonym przez dyrektora komisiji
okregowej lub przerwaty egzaminu lub nie zdaty egzaminu lub jego czesci, lub ktérym uniewazniono
egzamin, po dwukrothym niezdaniu tego egzaminu lub jego czesci zdajg egzamin zawodowy lub jego
czes¢ na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego.

Po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym zdajgcy przystgpit do czesci pisemnej egzaminu i nie zdat egzaminu lub mégt
przystgpi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu (na podstawie ztozonej deklaracji), przystepuje do egzaminu
w petnym zakresie.

6.Zgtaszanie sie kandydatéw do egzaminu
6.1 Deklaracja przystgpienia do egzaminu

Uczen (stuchacz), absolwent, osoba posiadajgca swiadectwo szkolne uzyskane za granicg, osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs) zamierzajgcy przystapi¢ do egzaminu zawodowego, sktadajg
pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego.

Deklaracje nalezy ztozy¢ nie pdézniej niz na 4 miesigce przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg rozpoczecia
egzaminu zawodowego.



Uczen (stuchacz) sktada deklaracje dyrektorowi szkoty/placéwki.

Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wraz z oryginatem $wiadectwa ukonczenia szkoty
prowadzacej ksztatcenie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje, z zakresu ktorej zamierza przystapi¢ do
egzaminu zawodowego.

Jedli osoba sktadajgca deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego posiada opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego albo indywidualnego nauczania, lub zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia, ktére moga
by¢ podstawg przystgpienia do egzaminu w warunkach dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdajgcego, to
osoba ta dotgcza te opinie, orzeczenie lub zaswiadczenie do sktadanej deklaraciji.

6.2 Dostosowanie warunkéw i formy egzaminu zawodowego dla oséb ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi

Na podstawie posiadanego orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania / orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego / opinii  poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych
trudnosciach w uczeniu sie / zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia / pozytywnej opinii rady pedagogicznej,
zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach i formie
dostosowanych do jego indywidualnych potrzeb edukacyjnych / mozliwosci psychofizycznych oraz stanu zdrowia.
Uczniowie lub absolwenci niepetnosprawni przystepuja do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju niepetnosprawnosci, a uczniowie lub absolwenci niedostosowani
spotecznie lub zagrozeni niedostosowaniem spotecznym — w warunkach dostosowanych do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

Dyrektor Komisji Centralnej opracowuje szczegodlowag informacje o sposobach dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych potrzeb i mozliwosci psychofizycznych zdajgcych i
podaje jg do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji Centralnej nie pézniej niz do dnia 1 wrzes$nia roku
szkolnego, w ktoérym jest przeprowadzany egzamin zawodowy.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb i mozliwosci uczniow
(stuchaczy) lub absolwentéw wskazuje rada pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobéw dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu zawodowego, okreslonych w szczegotowej informacji Dyrektora CKE.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb i mozliwosci absolwentow,
ktérzy ukonczyli szkote we wczesniejszych latach wskazuje odpowiednio PZE lub KOE w porozumieniu z dyrektorem
komisji okregowej, sposréd mozliwych sposobow dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego,
okreslonych w szczegdtowej informacji Dyrektora CKE.

Za dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych mozliwosci i potrzeb
zdajgcych odpowiada w czesci pisemnej egzaminu PZE, a w czesci praktycznej KOE.

6.3 Zwolnienie laureatéw i finalistow turniejéw lub olimpiad tematycznych z czesci pisemnej egzaminu

Laureaci i finalisci turniejéw lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym obszarem ksztatcenia zawodowego
sg zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu zawodowego na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.
Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej egzaminu zawodowego jest
réwnoznaczne z uzyskaniem z tej czesci egzaminu zawodowego wyniku 100% punktéw mozliwych do uzyskania.
Wykaz turniejéw i olimpiad tematycznych dotyczgcy egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie podany jest
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej do publicznej wiadomosci na stronie internetowej CKE
(www.cke.edu.pl).

7.Miejsce przystapienia zdajacego do egzaminu
7.1 Czesé pisemna egzaminu

Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktérej uczeszcza, a absolwent
— w szkole, ktorg ukoriczyt.

W uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz) oraz absolwent moze przystgpi¢ do czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w innej szkole albo w placéwce ksztatcenia ustawicznego, placowce ksztatcenia praktycznego lub
u pracodawcy, wskazanych przez dyrektora OKE.



7.2 Czes¢ praktyczna egzaminu

Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego uczen/stuchacz przystepuje w szkole, do ktérej uczeszcza lub u
pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu, a absolwent — w szkole, ktérg ukonczyt lub u pracodawcy,
u ktérego odbywat praktyczng nauke zawodu. W uzasadnionych przypadkach uczeh/stuchacz/absolwent moze
przystgpi¢ do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w innej szkole/placéwce lub uinnego pracodawcy,
wskazanych przez dyrektora komisji okregowej.

8. ZGLASZANIE DO EGZAMINU SZKOLY

Dyrektor szkoty/placowki na podstawie ztozonych przez ucznidw (stuchaczy) deklaracji, sporzadza wykaz osdb
zamierzajgcych przystgpi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go w formie elektronicznej do komisji okregowej
w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skfadania deklaracji przez uczniéw (stuchaczy).

Wykaz uczniéw (stuchaczy) zawiera informacje zawarte w deklaracjach oraz opiniach poradni psychologiczno-
pedagogicznej, orzeczeniach o potrzebie indywidualnego nauczania, orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, zaswiadczeniach lekarskich ztozonych przez uczniéw (stuchaczy) dotyczgcych dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych,
niepetnosprawnosci oraz stanu zdrowia zdajgcych.

Dyrektor szkoty/placéwki, w ktérej po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin zawodowy, oraz pracodawca, u
ktérego po raz pierwszy ma byé przeprowadzony egzamin zawodowy, nie pozniej niz do dnia 1 wrzeénia roku
szkolnego, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin zawodowy, sg obowigzani do zgtoszenia szkoty/placowki, a w
przypadku pracodawcy miejsca przeprowadzenia egzaminu do komisji okregowej, w sposéb wskazany przez komisje
okregowa,

8.1 Upowaznienie do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu zawodowego

Do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu zawodowego dyrektor komisji okregowej upowaznia szkote,
placowke albo pracodawce. Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placéwki lub pracodawcy (Zatgcznik 4.)
ztozony nie pdzniej niz 1 wrzesdnia roku szkolnego, w ktérym ma by¢ przeprowadzona cze$¢ praktyczna egzaminu.
Upowaznienia udziela sie, jezeli szkota, placowka lub pracodawca posiada warunki zapewniajgce prawidiowy
przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego, czyli:
e zapewnia warunki realizacji ksztatcenia w danym zawodzie, okre$lone w podstawie programowej ksztatcenia
w zawodach,
e zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych,
z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz warunki socjalne,
e zapewnia zdajgcym ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi przystgpienie do egzaminu zawodowego w
warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci,
e zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczng.
Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dluzszy niz 3 lata. Upowazniona szkota, placowka lub upowazniony
pracodawca, gdzie przeprowadzana jest czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego, staje sie osrodkiem
egzaminacyjnym, ktérym kieruje kierownik osrodka egzaminacyjnego.

9. CZESC PISEMNA EGZAMINU

Za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej szkole, placéwce lub u danego
pracodawcy odpowiada przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest odpowiednio dyrektor szkoty lub
placowki, lub pracodawca (albo upowazniony przez niego pracownik). W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego moze by¢ osoba wskazana przez dyrektora OKE.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotuje, nie pozniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu,
cztlonkéw zespotu egzaminacyjnego — Zatgcznik 6.

W przypadku, gdy przewodniczacy ZE i jego zastepca z powodu waznych okolicznosci nie mogg wzig¢ udziatu w
czesci pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE na podstawie informacji otrzymanej w formie pisemnej od PZE
(Zatgcznik 8) powotuje w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole/placéwce lub
innego pracownika upowaznionego przez pracodawce.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE moze powierzy¢é zespotowi egzaminacyjnemu, powotanemu w dane;j
szkole, placéwce Ilub u pracodawcy, nadzorowanie czesci pisemnej egzaminu zawodowego takze



dla uczniéw/stuchaczy/absolwentéw innej szkoty lub szkdt, informujgc o tym dyrektoréw witasciwych szkot, placéwek i
pracodawcow, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu zawodowego.

Za przeprowadzenie cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegolnych salach egzaminacyjnych
odpowiadajg zespoly nadzorujgce przebieg czesci pisemnej, powotane przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego sposrod czionkéw zespotu egzaminacyjnego.

9.1 Powolywanie zespotow nadzorujacych przebieg czesci pisemnej

Zespoty nadzorujgce powotuje oraz wyznacza ich przewodniczacych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie
pdzniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu.

W przypadku gdy czesc¢ pisemna przeprowadzana jest z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego musi byé osoba, ktéra zostata przeszkolona w zakresie
organizaciji i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej.

W skiad ZN powotanego w szkole lub placowce wchodzi co najmniej 3 nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nieobjetych
danym egzaminem zawodowym, z tym, ze co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce.
W sktad ZN nie mogg wchodzi¢ wychowawcy zdajgcych.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placéwce zostaje powotany w sktad ZN w porozumieniu z dyrektorem
szkoty lub placowki, w ktorej jest zatrudniony.

W skifad ZN powotanego u pracodawcy wchodzi co najmniej 3 pracownikdédw upowaznionych przez tego pracodawce
lub pracownikéw upowaznionych przez innych pracodawcow.

W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe cztonkéw ZN zwieksza sie o jedng osobe
na kazdych kolejnych 20 zdajgcych.

Jezeli nauczyciel lub pracownik upowazniony przez pracodawce powotany w sktad ZN nie moze wzig¢ udziatu
w egzaminie z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego powotuje
w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela ze szkoty lub placéwki lub innego pracownika w przypadku
pracodawcy. W przypadku braku nauczyciela w szkole lub placéwce, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
powotuje nauczyciela z innej szkoty lub placowki, a pracodawca odpowiednio innego upowaznionego pracownika od
innego pracodawcy izamieszcza stosowng informacje w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego.

Czes¢ pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych

W sali, w ktérej odbywa sie egzamin moga przebywac:

e zdajgcy przydzieleni do tej sali,
przydzieleni do tej sali cztonkowie ZN wraz z przewodniczacym; w sytuacjach wyjgtkowych, gdy
przewodniczacy lub cztonek ZN musi opusci¢ sale powinien go zastgpi¢ przewodniczgcy ZE,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego,
obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu/czesci egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania,

— przedstawiciele CKE i komisji okregowych,

—  pracownicy ministerstw obstugujgcych ministréw wiasciwych zawodow,

— upowaznieni przez dyrektora OKE przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,
organu prowadzgcego szkote, szkét wyzszych iplacéwek doskonalenia nauczycieli oraz
przedstawiciele pracodawcow.

Czlonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadajg identyfikatory, zachowujg cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego
powodu, nie zaglagdajg do prac zdajgcych, w zaden sposoéb nie zakidcajg pracy zdajgcym.

Zasady przeprowadzania obserwacji okresla odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy OKE.

Przebieg czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy
egzaminacyjnych

Przewodniczacy ZE lub pisemnie upowazniony przez niego zastepca/czionek ZE w obecnosci innego cztonka tego
zespotu w wyznaczonym dniu odbiera przesyltke z materiatami egzaminacyjnymi. Bezposrednio po odbiorze i
sprawdzeniu zgodno$ci zawartosci przesytki z zapotrzebowaniem, zabezpiecza pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
i kartami odpowiedzi przed nieuprawnionym ujawnieniem w szafie metalowej lub sejfie oraz wyznacza pisemnie
swojego zastepce lub innego cztonka ZE do dostepu do materiatdbw egzaminacyjnych w szczegdlnych przypadkach
losowych.



W dniu poprzedzajacym egzamin PZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, a w szczegdlno$ci:

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposéb zapewniajgcy samodzielng
prace zdajgcych,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL, (w przypadku braku numeru
PESEL, serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢), symbolem
cyfrowym zawodu, nazwg i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej
jest przeprowadzany egzamin dla kazdego zdajgcego,

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i godziny zakonczenia pracy przez zdajgcych,

— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajgcych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

Na 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy ZE sprawdza, czy ZN egzamin w poszczegdlnych
salach sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub upowaznia innych
pracownikow w miejsce brakujgcych czionkéw ZN.

Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut
przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazaé¢ dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej
do delegowania obserwatora. Obserwatorzy, swojg obecno$¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem w odpowiednich
miejscach protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych,
odbiera od przewodniczacego ZE:

— odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej kwalifikaciji)
oraz karty odpowiedzi,

— liste zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali (na tej liScie potwierdza sie odbior kart
odpowiedzi po egzaminie od zdajgcych),

— druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji o przerwaniu i
uniewaznieniu czesci egzaminu oraz druki oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze zdawania
egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w przypadku braku numeru PESEL - z
zakodowang serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

— bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane wydrukowane materiaty
egzaminacyjne.

Jesli pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi sg naruszone lub ich zawartos¢ nie
jest zgodna z zapotrzebowaniem, PZE niezwtocznie powiadamia dyrektora OKE, ktéry podejmuje decyzje o dalszym
postepowaniu.

PZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie. Zdajgcy powinni
mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos$¢ i okazac go przed wejsciem do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu zawodowego, nie mozna wnosic¢
zadnych urzadzenh telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu zawodowego, nie mozna wnosic¢
kalkulatoréw oraz innych niedozwolonych materiatéw i przyboréw, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu przewodniczgcy i cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym wydrukowane
arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych spéznieni zdajgcy nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje przewodniczacy ZE.

Po rozdaniu materiatéw zdajgcym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza,

— koniecznosci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajgcego, a w przypadku braku numeru PESEL,
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi daty urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin,

— zaznaczeniu wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg kompletne i czytelne. W razie
potrzeby zgtaszajg braki przewodniczgcemu ZN iotrzymujg kompletne arkusze lub karty odpowiedzi (zgodnie z
procedurg postepowania w sytuacjach szczegdlnych — rozdziat 6). Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego



lub karty odpowiedzi przewodniczgcy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego.
Protokot podpisuje czytelnie zdajacy, ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.
Zdajacy:

e zapoznajg sie szczegdtowo z ,lInstrukcjg dla zdajgcego” zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego.

e wpisujg na karcie odpowiedzi: date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, oznaczenie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin, zaznaczajg wersje
arkusza oraz zamieszczajg numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg,

e przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcjg przewodniczacego ZN,

e nie podpisujg kart odpowiedzi.

Czionkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane z kodowaniem i rozumieniem
»Instrukcji dla zdajgcego”.
Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub planszy) godzine
rozpoczecia i godzine zakonczenia pracy przez zdajgcych. Czas trwania egzaminu jest okreslony w Informatorze
0 egzaminie z zakresu danej kwalifikacji. Dla zdajagcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢
wydtuzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej informaciji o dostosowaniu egzaminu
zawodowego.
W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegtos¢
miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng prace zdajgcych.
Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub btednie wydrukowane arkusze lub karty, wydrukowane arkusze i
karty nieobecnych zdajgcych, jeden z cztonkéw zespotu nadzorujgcego umieszcza w kopercie i zakleja.
W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajgcego, zaktécania prawidtowego przebiegu
egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
Z niedozwolonych materiatow i przyboréow, PZN porozumiewa sie z PZE, a ten przerywa egzamin danemu zdajgcemu
i uniewaznia cze$¢ egzaminu (zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegoélnych — rozdziat 6).
Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu lub chce zrezygnowac¢ ze zdawania
egzaminu, zgtasza ten fakt przez podniesienie reki.
Odbiér kart odpowiedzi od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie
zaktocaé pracy pozostatym zdajgcym. W takim przypadku ZN zatrzymuje réwniez wydrukowane arkusze
egzaminacyjne i oddaje je zdajgcym po zakohczeniu egzaminu.
Zdajgcy, ktéry zgtosit rezygnacje ze zdawania egzaminu, wypetnia odpowiednie oswiadczenie oraz oddaje PZN
arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi (zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegodlnych — rozdziat
6).
Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajgcych, ile czasu pozostato do
zakonczenia egzaminu. Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin ogtasza zdajgcym zakonczenie egzaminu
i poleca odtozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu.
Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.
Cztonkowie ZN odbierajg od zdajgcych karty odpowiedzi i sprawdzajg w ich obecnosci kompletnos¢ kodowania:
poprawnos¢ zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, wpisania daty urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktérej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji
arkusza.
Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych Ilub wylonionego sposréd nich co najmniej jednego
przedstawiciela, cztonkowie ZN porzadkujg, kompletujg i pakujg materiaty zwigzane z przebiegiem egzaminu, w
sposob okreslony przez dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego
przedstawiciela zdajacych zaklejajg bezpieczng koperte zwrotng z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzajg
protokdt przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikujg liste obecnosci zdajgcych. Przewodniczacy ZN przekazuje
materiaty przewodniczgcemu ZE.
PZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci PZN.
Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy ZE sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajgcych, ktorzy nie
zgtosili sie na czes¢ pisemnag egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono
czes$¢ pisemng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
PZE pakuje i zabezpiecza materiaty w sposdb okreslony przez dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.
PZE przekazuje OKE nastepujgce materiaty:

— zapakowane w zaklejonej bezpiecznej kopercie zwrotnej wypetnione przez zdajgcych karty

odpowiedzi,



— zabezpieczone niewykorzystane arkusze, arkusze niekompletne, btednie wydrukowane i karty
odpowiedzi,

— protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z
wymienionymi w nim zatgcznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:

— powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego i
zespotdow nadzorujgcych, upowaznienia do odbioru materiatdw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatéw egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczgcego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie,

— o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem,

oraz kopie:

— protokotow przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz oswiadczen zdajgcych o
rezygnacji ze zdawania czesci pisemnej egzaminu,

—  zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajgcych, ktérzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali w trakcie egzaminu albo
ktdrym przerwano i uniewazniono czes¢ egzaminu.

Czes¢ pisemna egzaminu w formie elektronicznej w ZSTiL od 01.09.2017 r.
10. Czesc¢ praktyczna egzaminu

Za organizacje i przebieg czesci praktycznej egzaminu w osrodku egzaminacyjnym odpowiada kierownik osrodka
egzaminacyjnego (KOE), ktérym jest dyrektor szkoty/ placéwki lub pracodawca albo upowazniony przez pracodawce
pracownik.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego wykonuje powierzone zadania we wspoipracy z przewodniczgcymi zespotow
nadzorujgcych czes¢ praktyczng egzaminu.

Powolywanie zespotéw nadzorujacych czes¢ praktyczng

10.1 Powotywanie zespoléw nadzorujacych czesé praktyczng (ZNCP) do przeprowadzenia egzaminu z zakresu
kwalifikacji, w ktérych czesé praktyczna egzaminu odbywa sie z udzialem egzaminatora egzaminu
zawodowego

Zespoty nadzorujgce czes$¢ praktyczng egzaminu w poszczegdlnych salach / miejscach przeprowadzania egzaminu
(ZNCP) powotuje kierownik osrodka egzaminacyjnego.
W sktad ZNCP wchodzi:

e dwdch nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placéwce, w ktdrej jest przeprowadzana czesé praktyczna

egzaminu

Czlonkiem ZNCP moze by¢ réwniez instruktor praktycznej nauki zawodu.
W sktad ZNCP nie mogg wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu, ktérzy prowadzg zajecia ze
zdajgcymi.
Jezeli czes¢ praktyczna odbywa sie w osrodku egzaminacyjnym innym niz szkota, do ktérej uczeszczajg uczniowie
(stuchacze) lub uczeszczali absolwenci, czitonkami ZNCP mogg byé nauczyciele szkoty, do ktérej uczeszczajg
uczniowie (stuchacze) lub uczeszczali absolwenci przystepujgcy do czesci praktycznej egzaminu.
Sposrdd cztonkéw ZNCP kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) wyznacza przewodniczgcych zespotow nie
pdzniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji.
Przewodniczacy ZNCP kieruje pracg zespotu w sali egzaminacyjnej (miejscu przeprowadzania egzaminu) i
odpowiada za prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz bezpieczehstwo i higiene pracy podczas
wykonywania przez zdajgcych zadania egzaminacyjnego.
Jezeli przewodniczgcy lub cztonek ZNCP z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzigé udziatu w
egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie inng osobe spetniajgcg ww. wymagania i powiadamia o tym dyrektora OKE.

10.2 Powolywanie zespotéw nadzorujacych czesé¢ praktyczng (ZNCP) do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu, w ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja



Zespoty nadzorujgce czes$¢ praktyczng egzaminu w poszczegdlnych salach / miejscach przeprowadzania egzaminu
(ZNCP) powotuje kierownik osrodka egzaminacyjnego (Zatgcznik 23a).
W sktad ZNCP wchodzi:

e dwdch nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placéwce, w kidrej jest przeprowadzana czes¢ praktyczna

egzaminu
e nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego zatrudniony w innej szkole lub placowce
niz ucza sie zdajacy i jest przeprowadzana czes$¢ praktyczna egzaminu

Jesli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 20 zdajgcych, KOE powotuje dodatkowo jednego nauczyciela
zatrudnionego w innej szkole lub placéwce na kazdych kolejnych 10 zdajgcych.
Nauczyciela/nauczycieli z innej szkoty/placowki KOE wyznacza do skladu ZNCP w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki, w ktérej sg zatrudnieni.
Powotani nauczyciele z innej szkoty/placéwki obserwujg przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz petnig funkcje
cztonkéw ZNCP.
Czlonkiem ZNCP moze by¢ réwniez instruktor praktycznej nauki zawodu.
W sktad ZNCP nie mogg wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu, ktérzy prowadzg zajecia ze
zdajgcymi.
Jezeli czes¢ praktyczna odbywa sie w osrodku egzaminacyjnym innym niz szkota, do ktérej uczeszczajg uczniowie
(stuchacze) lub uczeszczali absolwenci, cztonkami ZNCP mogg by¢ nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczajg
uczniowie (stuchacze) lub uczeszczali absolwenci przystepujgcy do czesci praktycznej egzaminu.
Sposrod czionkéw ZNCP zatrudnionych w szkole lub placéwce, w ktérej jest przeprowadzana czes$¢ praktyczna
egzaminu lub uczg sie zdajgcy egzamin lub sposréd pracownikéw upowaznionych przez pracodawce, w przypadku
gdy czes¢ praktyczna przeprowadzana jest u pracodawcy, kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) wyznacza
przewodniczgcego nie pozniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu zawodowego z
danej kwalifikacji.
Przewodniczacy ZNCP kieruje pracg zespotu w sali egzaminacyjnej (miejscu przeprowadzania egzaminu) i
odpowiada za prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz bezpieczehstwo i higiene pracy podczas
wykonywania przez zdajacych zadania egzaminacyjnego.
Jezeli przewodniczacy lub cztonek ZNCP z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzigé¢ udziatu w
egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie inng osobe spetniajgcg ww. wymagania i powiadamia o tym dyrektora OKE.

10.3 Egzaminatorzy wyznaczeni przez kierownika osrodka egzaminacyjnego (KOE) do obserwowania i
oceniania przebiegu oraz jakosci rezultatow wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci praktycznej
egzaminu

Czes¢ praktyczng egzaminu (z wyjatkiem egzaminu, o ktérym mowa w pkt. 5.1.2) obserwujg i oceniajg obecni w sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorow w zakresie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Egzaminatoréw wyznacza kierownik osrodka egzaminacyjnego (Zatgcznik 24) na 30 dni przed datg rozpoczecia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji sposrod egzaminatoréw znajdujgcych sie w wykazie
otrzymanym od dyrektora OKE na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu.
Egzaminatorem nie moze byé nauczyciel zatrudniony w szkole lub placéwce, w ktérej jest przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu lub do ktérej uczeszczajg zdajgcy.
Jeden egzaminator obserwuje i ocenia 6 zdajgcych w jednej sali egzaminacyjnej/ miejscu przeprowadzania
egzaminu.
W przypadku, gdy w danej sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu jest wiecej niz 6 zdajgcych, dla
kazdych kolejnych 6 zdajgcych wyznacza sie dodatkowo kolejnego egzaminatora.
Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w danej sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu przystepuje mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i
ocenia jeden egzaminator.
Jezeli egzaminator z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzig¢ udzialu w egzaminie, KOE
powotuje w zastepstwie innego egzaminatora i powiadamia o tym dyrektora OKE.
Egzaminatorzy:

- zapoznajg sie przed egzaminem z wyposazeniem indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych,

- obserwuja przebieg egzaminu,

- oceniajg posrednie i koncowe rezultaty wykonania zadania oraz przebieg wykonania przez zdajgcych zadania

egzaminacyjnego, stosujgc kryteria opracowane przez CKE,
- wypetniajg karty oceny,



- wspolpracujg z przewodniczgcym ZNCP, a w szczegdlnosci zgtaszajg przewodniczacemu przypadki
naruszania przez zdajgcego przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
- podpisujg protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu,
- po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu uczestniczg w przekazywaniu KOE dokumentacji z egzaminu w
danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu.
Procedury postepowania w sytuacjach szczegoélnych oraz szczegétowe zadania KOE, PZE, przewodniczacych
i cztonkow ZN i ZNEP oraz egzaminatorow okreslajg ,,Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie od 2014 roku” Ustalone i zatwierdzone przez dyrektoréw
okregowych komisji egzaminacyjnych i dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.



